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宣導事項 



缺曠、請假、獎懲類 

生活輔導、生活/品德/法治教育類 

勞作教育 

弱勢助學類 

失物招領 



缺曠、請假、獎懲類 



 
一、請同學生每週務必至校務資訊系統查核 
    個人缺曠與請假資料，勤缺紀錄有任何 
    問題或遭授課教師誤記應於二週內更正 
    完畢，逾時將無法受理。 
 
二、106學年度起，學生請假一律採線上核假 
    (定察生仍採用紙本核假)。 
  特別說明公假: 
  學生線上申請，點選指導單位→指導老師 
  →指導老師之主管→生活輔導組承辦人→ 
  生活輔導組組長→導師→授課教師→彙入 
  操行管理系統→副本通知學生本人 
 
 
  



三、學生戶籍或通訊地址如有變更， 
    請務必至教務處註冊組更正資料。 
    如學生及監護人手機號碼有變更 
    亦請詳實更正，俾利緊急重要事 
    宜能迅速有效傳達，以維護學生 
    個人權益。 



生活輔導、生活/品德/法治教育 



一、廣度教師陪伴學習成長計畫： 

全校同學如需本校教師協助生活、學
習適應等相關問題皆可進入校務資訊
系統預約專任教師時間。 

 

登錄/學務登錄作業/「廣度教(導)師
陪伴學習成長計畫-預約Office hour」
（操作手冊置於學務處生輔組網頁表
格下載處） 
 

 



二、同學倘若因家庭突遭變故（例如父母親罹患 
    重大傷病或過世等）或自己因生病、意外… 
    等有住院長達一周以上等狀況，請同學生至 
    生活輔導組瞭解後，將依學生家庭經濟狀況 
    ，予以協助後續相關助學金之申請。 
 
三、專科部服儀：請依本校服儀穿著規範，各 
    班得以班級為單位，訂定2天制服日、2天 
    體育服/班服/系服，週五為便服日，重大 
    集會、活動或特殊事項，則需依公告穿著 
    統一規範服裝。同時亦列入「生活好模範」 
    評比項目中。 
 
 
 



四、泡麵渣、菜渣、茶渣…等，請倒至廚
餘 
    回收桶或垃圾桶，萬不可倒置廁所洗
手台 
    或是飲水機內，造成阻塞，會是你我
的不 
    方便。 
 
四、正氣樓是專科1-3年級專用教室，早上 
    07:50-08:00早自習及12:40-13:00午休 
    時間，請所有同學經過正氣樓兩側、附 
    近休憩區時保持安靜。 



六、尊重智慧財產權觀念，請使用正版教科書 

    (含二手書)，勿非法影印書藉、教材，以 

    免侵害他人著作權，延伸不必要困擾。 

七、「商標法」重要條文宣導：本校學生真實案 

     例。 

• 自大陸某網站購入商品銷售，賺取生活費，幾
個月後，警方告知觸犯商標法~~在此也提醒大
家一定要注意商品的本身是否為仿冒品，如果
不清楚商品的真假，千萬不要賣!!如果賣了就
可能違反"商標法"。賣家於拍賣商品時，最好
能對於有疑慮之商品先行查核，是否已登記商
標或著作權，但目前未登記的商品.也有可能
在未來被註冊登記，請大家小心，以免在不知
情的情況下誤觸法網。 

 



勞作教育 



一、大學部： 

• 大一「勞作教育」以班為單位採責任
制實施，由各班自行選擇統一打掃時
段與人員分配（週一至週五），生輔
組依相關計畫進行檢核。 

二、專科部： 

• 專一至專三勞作教育進行外掃區及內
掃區進行評分，並納入生活好模範評
比。 

 

 



三、大學部及專科部服務股長Line群
組已重新建立，各班可透過此群組反
映勞作教育/勞作服務之相關問題。 

 

四、提醒同學定期察看個人勞作教育
紀錄，以利於了解自身請假暨出缺席
狀況。 
 

 

 



• 五、勞作教育成績未達70 分或學期中
缺席累計達當學期應到次數1/4者，勞
作教育紀錄登錄為「未通過」，勞作
教育「未通過」者需重修至「通過」
為止，始得畢業。 

• 六、勤缺記錄如需更正，請於發生日
期二週內提出更正，逾期將無法受理。 



弱勢助學/校外獎助學金 



 

一、校內外工讀機會請參閱文藻首頁→校園 

    公告→徵才訊息，並依照內文程序報名。 

 

二、獎助學金之訊息固定放置生輔組網頁中， 

    請同學隨時至生輔組洽詢及申請。 

 



失物招領 

校園中若拾獲失物或欲尋找遺失物，請 

於週一至週五上午8時至下午17時30分於 

學務處生輔組洽詢或隨時上文藻遺失物 

臉書專頁(失物在【藻】回家的路) 


